FIGUEIRA®e
CASTELO RODRIG.

Divisdo Administrativa, Fmoncelro e Sooocul‘rurcﬂ

Subunidade de Compras, Aprovisionamento, Contratacdo Publica e Candidaturas

Convite

Ajuste Direto: “Aquisicao e instalagao das aplicag¢oes: Bl Gestao Documental,
GCP (Gestdao da Contratagdo PUblica) e Integragcdo da Despesa com o
Mydoc”




FIGUEIRA®e
CASTELORODRIGO

DivisGo Administrativa, Financeira e Sociocultural

Subunidade de Compras, Aprovisionamento, Contratacdo PUblica e Candidaturas

[ndice

| - ENHAAade AdJUAICANTE:........uueiieeeiecetecceeeccseeeescreeeees et e sesnneeessaeeessssneesssssesssssssassssssessssssnessssnsasssnnnns 3
Il - Orgdo que tOMOU Q AECISTAO AE CONMTAIAN: .....ce.veeeeeeeeceiieeeeeceeeeeeseseeessssessssassssssasasssnsssssasseas 3
Il - Fundamento da escolha do tipo de procedimento de contratagqo:..........ceeeeeeeeceeeeeeicccccrnnnes 3
v - (’)rgéo competente para prestar esclarecimentos: ...t 3
V - Objeto/IdentifiCAGAO: ... ..o ceiirceeeeecteecceeeecceeeeec et eesseeeessaeeesssaeeeesssssesssssssssssssassssssseesssnnsesssneaassnne 3
VI - Documentos de HADIIHAGGO: .......cc.uuiiiiiieccceeeccteecctte et ee e eeseree s e see e e e ssa e s e s esae s e s saassessnaasanns 3
VIl - Modo de apresentagao das Propostas............ceccveeeecrieieicsneeenciieeeesnneeeessseeesssseeessssseeessssssssssssssssns 4
VIII - Propostas VANGNTIES: ...ttt cecccsrneeeeeeesssssasseeeesessssssssssesessessssssessssssssssssssssesssssssnnnns 5
IX - Prazo para apresentagAo das PropoSstas: ......ccciiiecciiiicciiececiiecccceeeeceteeesesreesesssseesesssaessessaasssnnes 5
X - Prazo de obrigagdo de manutengao das Propostas: .......cccceeeeveeeerrvereecsreeeecsieeeessseeeesssneesssneseesns 5
Xl - Modo de prestagao da CAUGAO: ... .o iiiicceeecccteeccctteee et e e e e steeeessseeeeessaeesesssasessssasssssssaesesssassnns 5
Xl - NEGQOCIUGAO: ...ccccureieeeeieeireeeecseeeesssaeeeessseeessssssessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssns 5
XIII - Preco anormalmente DAIXO: ...t cccccrrreeee e sessssneeeeeesesssssseseeesessssssesaesssesssnnns 5
XIV = AdJUdICAGAO POT LOTES......eiiiceeiiicetieecieteecseeeeesseeeeesseeeesssseesssseeessssseessssssessssssssssssssessssssssssnssssssns 6
XV - Preco do caderno d@ ENCANGOS:.......ccccovuiirirreiiieietrecnnreesesseessesssesssssseesssssssssesssesssssasesssssssssosssassssss 6
XVI - Listad d@ CONCOITENTES: ........couuimiiriiriiiiiiiiiinicnictcntntnecsecs ettt saesaessecsstesstsssssssessassaes 6
D QYA LI O] 411 o oI =T] o | (o 1T 6
XVIII - DESPESAUS © ENCAUINGOS: ..cceeeeeeererreeereeserssnsressessessssssesesssssssssssssssssssssssasssssssssssssasssssssssssssasssesssssssssane 6
XIX - Esclarecimentos, retificagao e alteragdo das pegas procedimentdis: ........cccccveeeevveeeecvneeeenne 6
L 1= T N 7
Y 4 T=> (o T | 8
Y 1 T=) (o T | | TR 9
Y 4 T=> (o TN P 10
L= T 11

Pagina 2 de 11



FIGUEIRA®e
CASTELORODRIGO

DivisGo Administrativa, Financeira e Sociocultural

Subunidade de Compras, Aprovisionamento, Contratacdo PUblica e Candidaturas

| - Entidade Adjudicante:
O Municipio de Figueira de Castelo Rodrigo, Pessoa Coletiva de Direito Publico n.° 505 987

449, com sede no Largo Dr. Vilhena n.° 1, 6440 - 100 Figueira de Castelo Rodrigo (telefone n.° 271
319000 e Fax n.° 271 319 012.

Il - Orgdo que tomou a decisdo de contratar:
O Presidente da Camara no uso de competéncia propria, conferida pela alinea f) do n.° 1

do art.° 35 da Lei n.° 75/2013 de 12/9, ao abrigo da alinea a) don.° 1 do art.® 18 do DL n.° 197/99
de 8/6, materializada sob despacho n° 136 - PCM/2020 de 21 de julho de 2020.

Ill - Fundamento da escolha do tipo de procedimento de contratagdo:
Procedimento de Ajuste Direto nos termos da alinea a) do n.° 1 do art.® 16 conjugado a

subalinea ii) da alinea ) do n.° 1 do art.’° 24 e art.’° 23 do Cddigo dos Contratos PUblicos (dora-
vante designado CCP), devidamente fundamentado por despacho n° 119 - PCM/2020 de 18 de
Junho de 2020.

v - (’)rg&o competente para prestar esclarecimentos:
O Presidente da Cé&mara Municipal de Figueira de Castelo Rodrigo de acordo com a alinea

a) do n° 5 do artigo 50.° do CCP.

V - Objeto/Identificagao:
O presente ajuste direto tem por objeto a “Aquisigdo e instalagdo das aplicagoes: Bl Gestdo

Documental, GCP (Gestdo da Contratagcdo Piblica) e Integragdo da Despesa com o Mydoc”
com a finalidade de dotar os servicos do Municipio com as ferramentas necessdrias em resposta
a vdarias lacunas identificadas no fluxo procedimental e administrativo que promanam de novas
exigéncias dos servicos no cumprimento das premissas caraterizadoras do processo de moderni-

zacdo administrativa implementado.

VI - Documentos de Habilitagdo:
O adjudicatdrio deve apresentar os documentos de habilitacdo conforme o Artigo 81.° do

CCP:
a)Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il do CCP;
b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas
b), d), e) e h) don° 1 artigo 55.° do CCP;

O prazo para a apresentacdo, pelo adjudicatdrio, dos documentos de habilitagdo é de 5

dias Uteis através da plataforma eletréonica http://www.acingov.pt ufilizada pela entidade adju-

dicante ou, no caso, de a mesma se encontrar indisponivel, através do correio eletrénico: con-
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cursos@cm-fcr.pt.

O prazo a conceder para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos
apresentados que possam levar & caducidade da adjudicacdo nos termos do disposto no arti-
go 86.° do CCP é de 5 dias Uteis.

Todos os documentos da autoria do concorrente deverdao ser assinados eletronicamente,

com recurso a assinatura digital qualificada, pelo préprio ou por representante(s) com poderes

para o ato, individualmente e antes de serem carregados na plataforma sob pena de nulidade

do documento, conforme disposto no artigo 54.° e 68.° da Lei n° 96/2015 de 17 de agosto.

VIl - Modo de apresentagdo das Propostas:
A proposta e os documentos que a acompanham devem ser redigidos em lingua por-

fuguesa.

Todos os documentos da autoria do concorrente deverdo ser assinados eletronicamente,

com recurso a assinatura digital qualificada, pelo préprio ou por representante(s) com poderes

para o ato, individualmente e antes de serem carregados na plataforma sob pena de nulidade

do documento, conforme disposto no artigo 54.° e 68.° da Lei n® 96/2015 de 17 de agosto conju-

gado com o n° 4 do artigo 57.° do CCP.

A proposta é apresentada através da plataforma eletronica disponibilizada para o efeito,

no portal http://www.acingov.pt sendo que os procedimentos eletrénicos subjacentes garantem

a assinatura eletronica.

A proposta é constituida pelos seguintes documentos conforme o constante do art.° 57.°

do CCFP:

a) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteddo do Caderno de Encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | ao presente Con-
vite;

b) Declaracdo a que se refere o niUmero 4, do artigo 69.° do Cddigo do Procedimento.
Administrativo, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo lliI,
ao presente Convite;

c) Proposta, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo 1V, ao
presente Convite;

d) Documento elaborado em conformidade com o Anexo V, identificando o represen-

tante da entfidade para o desempenho das funcdes prevista na alinea I) da cldusula
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5.° do caderno de encargos;

e) Documento com as carateristicas técnicas das aplicacdes a adquirir;

f) Certiddo emitida pela Conservatéria do Registo Comercial/Certiddo permanente ou o
respetivo coddigo de acesso ou documento equivalente;

g) Demais documentos que comprove inequivocamente a qualidade de representacdo

e poderes para o ato, quando aplicdvel.

VIII - Propostas Variantes:
Ndo é permitida a apresentacdo de propostas com variantes, nem & permitida a apresen-

tacdo de propostas com alteracdes as cldusulas do caderno de encargos.

IX - Prazo para apresentagao das propostas:
As propostas e os documentos que as acompanham devem dar entfrada, até ao dia e hora

indicado na plataforma eletrénica disponivel no portal hitp://www.acingov.pt.

Os concorrentes devem prever o tempo necessdrio para a insercdo das propostas e docu-
mentos que as acompanham, bem como, para a sua assinatura eletrénica, em funcdo do tipo
de acesso d Internet de que dispdem, uma vez, que todo esse processo sé serd permitido até &

hora referida.

X - Prazo de obrigagdo de manutengdo das propostas:
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias Uteis

conftados da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas em conformi-
dade com o artigo 65° do CCP.

XI - Modo de prestagdo da caugdo:
Ndo é obrigatéria a prestacdo de caucdo, tendo por base a natureza e a especificidade

da prestacdo de servicos e em face ao disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do Cddigo

dos Contratos PUblicos.

XII - Negociagdo:
A proposta apresentada ndo serd objeto de negociacdo.

Xl - Prego anormalmente baixo:
Atendendo as especificacdes técnicas requeridas e considerando que a entidade a con-
vidar serd aquela que forneceu todas as informacdes preliminares para a formalizacdo do pro-

cedimento, ndo existe necessidade de definir um preco anormalmente baixo.
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XIV - Adjudicagdo por Lotes
O presente procedimento ndo contempla adjudicacdes por lotes.

XV - Preco do caderno de encargos:
Ndo aplicavel.

XVI - Lista de concorrentes:
A lista de concorrente serd disponibilizada pela entidade adjudicante no dia Util seguinte

Qo prazo para entrega da proposta.

XVII - Contrato escrito:
O contrato serd redigido a escrito nos termos do CCP, se aplicavel.

XVIIl - Despesas e encargos:
N&o se aplica.

XIX - Esclarecimentos, retificagao e alteragao das pegas procedimentais:
Aplica-se o disposto no artigo 50° do CCP relativamente & apresentagdo de esclareci-

mentos, retificacdes e alteracdes as pecas do procedimento;
Aplica-se igualmente o disposto no artigo 116° do Cddigo dos Contratos PUblicos quando

0 prazo para a apresentacdo de propostas seja inferior a nove dios.

Figueira de Castelo Rodrigo, 21 de julho de 2020

P'O Presidente da Cé&mara,

Assinado de forma digital por
S/ NELSON REBOLHO BOLOTA

y Dados: 2020.07.21 12:13:11
y +01'00'

Em substituigcdo por auséncia do Presidente ao abrigo do n.° 3 do art. 57.° da Lei n.° 169/99 de 18 de setembro conjugado

com o artigo 43.° do DL n.° 4/2015, de 07 de Janeiro (Cédigo do Procedimento Administrativo)

EEE

Lerge D nena A1 - 4440 -1 00 Agueire da Costelo Rodnige E E
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Anexo |
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do
n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

1 — ... (home, nuUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de repre-
sentante legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamen-
to concorrente, firmas, nUmeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo & execucdo do contrato a celebrar na se-
guéncia do procedimento de “Aquisicao e instalagdo das aplicagoes: Bl Gestdo Documental,
GCP (Gestdo da Contratacdo Publica) e Integragdo da Despesa com o Mydoc” e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo- quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob com-
promisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em con-
formidade com o conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual de-
clara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes do-
cumentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara adinda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucdo do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das sitfua-
coes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cdédigo dos Contfratos PUblicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes im-
plica, consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudica-
¢cdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordena¢cdo muito grave, nos termos
do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos PUblicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san-
cdo acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento ado-
tado para a formacdo de contratos puUblicos, sem prejuizo da participacdo a entidade compe-
tente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga- se, nos termos do dis-
posto no artigo 81.° do Cddigo dos Confratos PUblicos, a apresentar os documentos comprova-
tivos de que ndo se enconfra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo
55.° do referido Codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos docu-
mentos solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que |he seja imputdvel, determina
a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Confratos
PUblicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de privacdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos,
sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

(... (local),... (datay),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a suad representadan.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos
do disposto nas alineas b), c) e d) don.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.
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Anexo Il

Modelo de declaracao
(a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cddigo dos Contratos PUblicos)

1 — ... (nome, niUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de represen-
tante legal de (1)... (firma, niUmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nUmeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento
de "Aquisicdo e instalagcdo das aplicagoes: Bl Gestado Documental, GCP (Gestdo da Contrata-
¢do PUblica) e Integragdo da Despesa com o Mydoc”, declara, solb compromisso de honra, que
a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo
55.° do Cédigo dos Contratos PUblicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encon-
tra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Con-
tratos PUblicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragcdes implica
a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cédigo dos Contratos PUblicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo aces-
séria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como mem-
bro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de confratos publicos, sem prejuizo da participacdo & entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejom pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadany.
(3) Acrescentar as informagdes necessdrias & consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadan.
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo lll

Modelo de declaragdo

(a que se refere o nimero 4, do artigo 69.° do Cédigo do Procedimento Administrativo)

...... (Nome, nUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de ............. (firma, numero de identificacdo fiscal de pessoa coletiva e sede ou, no caso

de agrupamento concorrente, firmas, niUmeros de identificacdo fiscal e sedes).

Declara para os efeitos constantes no nimero 4, do artigo 69.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo, ndo haver lugar no dmbito do procedimento administrativo “Aquisi¢ao e instala-
¢do das aplicagoes: Bl Gestdo Documental, GCP (Gestdo da Contratagdo Piblica) e Integragdo
da Despesa com o Mydoc”, d prestacdo de servicos de consultoria ou outros, a favor do respon-
sd@vel pela respetiva direcdo ou de quaisquer sujeitos publicos da relacdo juridica procedimen-
tal, por parte de entidades relativamente as quais se verifique qualquer das situacdes previstas
no nUumero 1, do artigo 69.°, ou que haja prestado servicos, hd menos de trés anos, a qualquer

dos sujeitos privados participantes na relacdo juridica procedimental.

........ (local),....... (data),......

(assinatural)
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Anexo IV

Modelo da Proposta
Ajuste direto: "Aquisicdo e instalagao das aplicagoes: Bl Gestao Documental, GCP (Gestao da
Contratagdo Publica) e Integracdo da Despesa com o Mydoc”
........ (nome, nUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de represen-
tante legal de ............. (firma, nUmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupa-
mento concorrente, firmas, nUmeros de identificacdo fiscal e sedes), depois de ter tomado co-
nhecimento do objeto para a “Aquisicdo e instalagao das aplicagoes: Bl GestGo Documental,
GCP (Gestdo da Contratagdo Piblica) e Integragcdo da Despesa com o Mydoc”, a que se refere
o Convite enviado, obriga-se a instalar/implementar as aplicacdes informdticas, de harmonia
com o Caderno Encargos, pela quantia de .....cooeviiiiiiiiiiiiinininenn. (em algarismos e por ex-
tenso) acrescido de IVA & taxa de ........... (especificar a taxa) e pelo prazo mdximo de é meses

a contar a partir da assinatura do contrato.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeita & execucdo

do seu contrafo, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

........ (local),....... (data),......

(assinatural)
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Anexo V

(a que se refere a alinea d) do ponto Vi)

........ (nome, nUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de repre-
sentante legal de ............. (firma, nUmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agru-

pamento concorrente, firmas, nUmeros de identificacdo fiscal e sedes), nomeio, para efeitos de

representacdo da enfidade na execucdo do contrato O ...l (nome do técni-
co/funciondrio)  .....coocviiiii, contactavel através do contato telefénico
................. (contato telefénico) .........., e do endereco de emdail ................ (Email) ............, 0

qual servird de interlocutor com a entidade adjudicante representada pelo gestor de contrato.

........ (local),....... (data),......

(assinatural)
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